
展示事務手順 

 

 

新規展示提案・新機種への入れ替えの流れ 

介護実習・普及センターの提案 メーカー等展示希望者 

製品カタログ等検討資料の準備 出 典 申 請 書 の 提 出 

製 品 カ タ ロ グ 等 資 料 の 提 出 

事前審査（介護実習・普及センター内において検討） 

製品カタログ等を添付した提案資料を作成 

「運営委員会（別紙５参照）」で検討、選定、展示可否を決定 

メーカー等へ出典依頼 展示希望者に結果通知 

（理由付記） 

備品購入検討 

展示可 展示不可 

賃貸契約の締結（自動更新可） 

製品管理・メンテナンス確認票の確認 

製品の搬入 ⇒ 台帳登録・カード添付 ⇒ 製品展示 

展示困難 展示応諾 

展示中止の提案 

介護実習・普及センターの提案 メーカー等からの申し入れ 

製品廃番・メーカー廃業の確認 

代替及び他機種への入替提案

契約（更新）終了の申し入れ 

製品廃番の連絡

中止理由を付記した「運営委員会」提案（報告）資料を作成 

「運営委員会」で検討、展示中止の可否を決定 

賃貸契約解除の通知 

解除後の製品取扱い確認票の受領 

展示継続 

（廃番品は参考展示） 

展示中止 可 展示中止 不可 

登録抹消 ⇒ 製品撤去 ⇒ 搬出返納・リユース照会・廃棄 

別紙４ 


