
 

郵送による消防用設備等の点検報告について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

必要な書類一式を揃えましたか？ 

 

点検結果報告書に届出日、届出者の氏名が記載さ

れていますか？ 

点検 

報告書 

正 

返信用 

封筒 

(宛名記入済) 

(切手貼付済) 

点検 

報告書 

副 

🆗 

その他 

必要な 

添付書類 

点検結果報告書の正本・副本を用意

し、点検結果報告書に必要な添付書

類等(各消防用設備等の点検票な

ど）を確認してください。 

点検結果報告書に対応可能な電話番号を記載しま

したか？ 

各消防用設備等の点検票、その他必要な書類の添

付漏れはありませんか？ 

（例：配線、非常電源専用受電設備等） 

各消防用設備等の点検票において、点検が必要と

されている点検項目の判定結果が記載されていま

すか。 

返信用封筒に、切手の貼付及び宛名を記載しまし

たか。 

※切手は、副本の重さや大きさに応じた料金分を

貼ってください。 

事業所が所在する区の消防署に送付してください。 

郵送する年月日、「個人名」又は「事

業所名＋代表者名」を記載してく

ださい。 

電話番号を記載してください。 

※書類に不備がある場合に、連絡するた

め、対応可能な番号を記載してください。 

添付する書類を再確認してくださ

い。※有資格者が点検を行っている場合

は、点検者一覧表も必要となります。 

必要な点検項目の判定結果を記載

してください。 

※点検基準、点検要領については、消防

庁ホームページを参照してください。 

返送先を記入し、切手を貼付してく

ださい。※宛名が無記入のものや切手の

貼付がない場合は、点検報告書（副本）を

返送できませんので、ご注意ください。 

 受理 

【副本の返信について】 

点検報告を受理後、概ね１週間～２週間程度で返信します。 

【改修結果（計画）の報告について】 

 報告書の点検結果に不備がある場合は、改修結果（計画）書を同封するようお願いします。 

同封されていない場合は、消防署より、改修結果（計画）書を副本と併せて送付しますので、副

本の備考に記載された期日までに、所轄消防署まで提出をお願いします。 
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