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指名競争入札の入札・現説等に係る事務処理について、次のとおり定める。 

なお、電子入札を行う案件については、別に定める。 

 
１ 「入札執行通知書」及び「設計書等」交付の通知 

 (1) 方法  ＦＡＸ又は電話での連絡とする。 

 (2) 内容  「入札執行通知書」及び「設計書等」を交付する日時・場所のみを通知する。 

 (3) 記録  ア ＦＡＸの場合は、送信の確認をする。 

イ 電話の場合は、受信者を確認し、記録する。 

 
２ 「入札執行通知書」及び「設計書等」の交付 

 (1) 指名業者全員に対し、契約主管課が通知した日時・場所において交付する。 

   交付は、ＦＡＸで送付した「指名のお知らせ」又は名刺等を提示させて、指名を受けて

いる者であることを確認して行う。（受領印は不要） 

   なお、数件の工事について、同時に執行して差し支えない。 

 (2) 遅刻者の取扱い 

  ア 原則として、通知を行った日時に交付するが、遅れた者については、当日中に限り契

約主管課において交付する。 

  イ 当日中に交付を受けなかった者については、当該入札を認めない。 

  ウ 遅刻者及び不参加者については、遅滞なく「理由書」（第１号様式）を徴する。 

 
３ 設計書等 

 (1) 搬入  契約主管課の指定する時刻、場所に設計主管課が搬入する。 

 (2) 回収  入札執行前に契約主管課が回収する。 

 (3) 交付  落札者には、回収した設計書を交付する。 

 (4) 処分  設計書の不要分については、落札者から設計主管課に返却させ、設計主管課で

処分する。 

 
４ 入札辞退について 

  指名を受けた者が入札を希望しない場合には、入札執行までの間は次の方法により入札を

辞退することができる。 

 (1) 入札辞退の方法（共同企業体の場合は除く） 

  ア 入札を辞退しようとする者は、入札執行前及び入札執行中に「入札辞退書」（第２号

様式）を契約主管課（入札執行職員）に提出する。この場合、郵送または電送による提

出は受理しない。 



  

  イ 「入札辞退書」に不備があり、入札執行までに受理することができなかった場合の入

札不参加は、５の入札不参加者として取り扱う。 

 (2) 共同企業体の場合の入札辞退の取り扱い。 

  ア 予備指名の段階における（単体）業者の入札辞退 

    共同企業体結成届締切日の前々日（閉庁日を除く）までに入札辞退届が提出された場

合には構成員を補充する。補充した構成員がなお辞退した場合には再度の補充は行わな

い。 

  イ 共同企業体結成後の入札辞退 

    １共同企業体内の１構成員からの辞退は認めない。共同企業体としての辞退は(1) の

方法により受理する。 

 
５ 入札不参加者・遅刻者の取り扱い 

 (1) 遅刻者については、入札参加を認めない。 

 (2) 入札不参加者・遅刻者については、事後、遅滞なく「入札不参加理由書」（第３号様式）

を提出させるものとする。 

 
６ 入札 

 (1) 入札回数  原則として２回を限度とする。 

 (2) 落札者がない場合は、当該入札は不調とし、次により措置する。 

  ① 最低入札価格と予定価格との差が僅少であるときは、入札価格の低い者２～３者との

競争見積による随契協議を行う。 

  ② 最低入札価格と予定価格との差が大きいとき又は①による随契協議の結果、請負者が

決定しない場合 

   ア 当該案件を設計主管課に返却し、積算の見直しを行う。 

   イ 積算に誤りがないときは、全業者指名替して再入札に付す。 

   ウ 積算に誤りがあるときは、予定価格を変更のうえ同一メンバ－による再入札に付す。 

 
７ 低価格入札に係る措置（工事又は製造の請負の場合のみ適用） 

  最低制限価格を設定しない工事について、予定価格を著しく下回る価格をもって申込をし

た者と契約することが公正な取引の秩序を乱すこととなるおそれがあって著しく不適当で

あると認めるときは、次により措置する。 

 (1) 最低入札価格とその入札者を発表し、落札者の決定については一時保留する。 

 (2) 入札者全員に、最低入札価格が異常に低いため、当該価格で契約を締結することの可否

について検討のうえ決定する旨告げ、入札執行者は契約専決権者と協議のうえ、当該入札

に係る措置（最低価格での入札者との契約の可否、次順位以下の者との契約の当否、入札

不調等の措置）を決定する。 

 

 

 

 



  

（第１号様式） 

 
現説等不参加理由書  

 
                                                     平成  年  月  日 

 
 北  九  州  市  長 

 水道・交通・病院事業管理者              様 

 
                                  登録番号 第      号 

                                  所 在 地 

                                  商  号 

                                  代表者又 

                                  は受任者                                   印   
   

                                                 電話（           ） 

 

 
 下記工事の現説等に参加できなかったのでお届けします。 

 
記 

 
１ 工事名                                                                         
   

 

 
２ 現説等の日時   平成  年  月  日      時  分 

 

 
３ 現説等の場所                                                                   
   

 

 
４ 不参加理由 

 
   

 
   

 
   

 
   

午前 

午後 



  

 
（第２号様式） 

 
入札辞退届  

 

 
件名                                       

 
 上記について指名を受けましたが、下記の理由により入札を辞退します。 

 
記 

 
（辞退の理由） 

 
   

 
   

 
   

 
   

 
   

 
   

 
 平成  年  月  日 

 

 
                                  所 在 地 

                                  商  号 

                                  代表者又 

                                  は受任者                                   印   
   

 

 
 北 九 州 市 長    様 

 

 
備考 入札辞退の理由は、具体的に記載すること。 

 

 



  

（第３号様式） 

 
入札不参加理由書  

 
                                                     平成  年  月  日 

 
 北  九  州  市  長 

 水道・交通・病院事業管理者               様 

 
                                  登録番号 第      号 

                                  所 在 地 

                                  商  号 

                                  代表者又 

                                  は受任者                                  印     
   

                                                 電話（           ） 

 
  下記工事の入札に参加できなかったのでお届けします。 

 
記 

 
１ 工事名                                                                         
   

 

                                               
２ 入札の日時   平成  年  月  日      時  分 

 

 
３ 入札の場所                                                                     
   

 

 
４ 不参加理由 

 
   

 
   

 
   

 
   

 

午前 

午後 


