
 

北九州市電子入札用電子証明書（ＩＣカード）登録要領 

 

（最終改正令和２年１１月１日） 

 

（総則） 

第１条 本要領は、北九州市電子入札システム（以下「システム」という。）への電子証明

書（以下「ＩＣカード」という。）の登録（以下「利用者登録」という。）に関して必要な

事項を定めるものとする。 

 

（利用者登録の対象者） 

第２条 利用者登録をすることができる者は、有資格業者とする。 

 

（利用登録に係るＩＣカード） 

第３条 利用者登録を認めるＩＣカードは、電子入札コアシステムに対応した認証局が発行

したもので、有資格業者名簿に記載されている代表者（受任地を設定している場合は、そ

の受任者）（以下「入札者」という。）に係るものとし、原則として１有資格業者につき１

枚とする。ただし、有資格業者名簿毎に入札者が異なる場合についてはその限りでない。 

 

（事前申請） 

第４条 利用者登録を行おうとする者は、次に掲げる内容を記載した電子メールにより、北

九州市電子入札管理者（以下「電子入札管理者」という。）に事前申請を行わなければなら

ない。 

（１）企業名称 

（２）住所 

（３）代表者名 

（４）担当者名 

（５）電子入札用連絡用Ｅメールアドレス 

（６）連絡先電話番号 

（７）連絡先ＦＡＸ番号 

２ 電子入札管理者は、事前申請の内容を確認した後、利用者登録が可能となった旨の連絡

を有資格業者へ電子メールにより行うものとする。 

 

（利用者登録） 

第５条 有資格業者は、前条第２項の電子メールを受信したときは、速やかに利用者登録を

行うものとする。利用者登録後、速やかに次に掲げる書類を技術監理局契約制度課へ提出

しなければならない。 

（１）電子証明書（ＩＣカード）登録申請書（第１号様式） 

（２）利用者登録情報の写し 

２ 電子入札管理者は、前項の規定により提出された書類を審査した後、速やかに登録完了

通知書を発行するものとする。 



 

（利用者登録の変更等） 

第６条 有資格業者は、登録ＩＣカードの有効期限が到来する場合において、認証局へ失効

届を提出していないときは、ＩＣカードの更新処理を行うとともに、速やかに電子証明書

（ＩＣカード）登録申請書（更新用）（第２号様式）を技術監理局契約制度課へ提出しなけ

ればならない。 

２ 有資格業者は、登録ＩＣカードが失効した場合（登録ＩＣカードの有効期限が到来する

場合において、認証局へ失効届を提出した場合を含む。）において、再度利用者登録を行お

うとするときは、速やかに電子証明書（ＩＣカード）失効届（第３号様式）を技術監理局

契約制度課へ提出しなければならない。 

３ 電子入札管理者は、電子証明書（ＩＣカード）失効届の内容を確認後、再度の利用者登

録が可能となった旨の連絡を電子メールにより行うものとする。 

４ 前条第１項の規定は、前項のメールを受信した者の再度の利用者登録に準用する。 

 

（サブシステムの利用） 

第７条 有資格業者は、次に掲げる理由により、システムによる入札への参加ができない場

合においては、技術監理局契約制度課へサブシステム利用申請書（第４号様式）を提出し、

サブシステムの利用について許可を受けるものとする。 

（１）ＩＣカードを保有していない場合 

（２）入札に使用するパーソナルコンピュータ等機器のトラブル、その他やむを得ない理

由が生じた場合 

２ 前項第１号に該当する場合の利用申請については、原則として１有資格業者につき１回

とし、利用期間を３ヶ月以内とする。 

 

付則 

この要領は、平成１６年１０月２９日から施行する。 

 

付則 

この要領は、平成２１年４月１日から施行する。 

 

付則 

この要領は、平成２８年４月１日から施行する。 

 

付則 

この要領は、令和２年１１月１日から施行する。 

 

  



 
 

第1号様式 

電子証明書（ＩＣカード）登録申請書 

 

      令和   年   月   日 

 

北九州市長 様 

 

 

（登録申請者） 

業者登録番号 

住    所 

商号又は名称 

代 表 者 名 

担 当 者 名 

電 話 番 号 

 

 北九州市電子入札システムによる電子入札に参加する際に使用する電子証明書（ＩＣカ

ード）を別紙内容のとおり申請します。 

 なお、北九州市電子入札システムへの入力は、令和  年  月  日に行いました。 

 

 

提出書類 

１ 利用者登録情報の写し 

  写しを取り忘れた方は下記の内容が網羅したものを提出してください。 

・ 電子証明書を発行した電子認証局の名称 

・ 電子証明書のシリアル番号（カード固有の番号） 

・ 電子証明書の有効期限 

・ 電子証明書に記載された所有者所属組織名称 

・ 電子証明書に記載された所有者住民票上の住所 

・ 電子証明書に記載された所有者氏名 

 

２ システム登録確認通知の写し 

ＩＣカード登録後、コアシステムから送信される「利用者登録のお知らせ」メールの写し 

 

 

＜注意事項＞ 

＊ＩＣカードは、代表者又は受任地を設けている場合は受任者のもので登録してください。 

 

 

 

 



 
 

第２号様式 

電子証明書（ＩＣカード）登録申請書（更新用） 

 

      令和   年   月   日 

 

北九州市長 様 

 

 

（登録申請者） 

業者登録番号 

住    所 

商号又は名称 

代 表 者 名 

担 当 者 名 

電 話 番 号 

 

 北九州市電子入札システムによる電子入札に参加する際に使用する電子証明書（ＩＣカ

ード）を更新するため、別紙内容のとおり申請します。 

 なお、北九州市電子入札システムへの入力は、令和  年  月  日に行ないました。 

 

 

提出書類 

１ 利用者登録情報の写し 

  写しを取り忘れた方は下記の内容が網羅したものを提出してください。 

・ 電子証明書を発行した電子認証局の名称 

・ 電子証明書のシリアル番号（カード固有の番号） 

・ 電子証明書の有効期限 

・ 電子証明書に記載された所有者所属組織名称 

・ 電子証明書に記載された所有者住民票上の住所 

・ 電子証明書に記載された所有者氏名 

 

２ システム登録確認通知の写し 

ＩＣカード登録後、コアシステムから送信される「利用者登録のお知らせ」メールの写し 

 

 

＜注意事項＞ 

＊ＩＣカードは、代表者又は受任地を設けている場合は受任者のもので登録してください。 

 

 

 

 



 
 

第３号様式 

電子証明書（ＩＣカード）失効届 

 

令和   年   月   日 

 

北九州市長 様 

 

（申請者） 

業者登録番号 

住    所 

商号又は名称 

代 表 者 名                押印 

担 当 者 名 

電 話 番 号  

代表者の署名の場合は押印不要  
 

 

 下記の理由により、北九州市電子入札システムに利用者登録を行っている電子証明書（Ｉ

Ｃカード）が失効するので届け出ます。 

 

記 

 

１ 認証局への失効届提出日 

 

   令和   年   月    日提出 

 

２ 失効理由 

     

    ア 名義人の変更 

 

    イ 名義人の住所の変更 

  

    ウ 有効期限切 

 

    エ その他 （                             ） 

  

※ 入札予定案件等の情報 

  入札等の予定が在る方は、記入をお願いします。 

 

 

 

 



 
 

第４号様式 

サブシステム利用申請書 

 

令和   年   月   日 

 

 

北九州市長 様 

 

 

（申請者） 

業者登録番号 

住    所 

商号又は名称 

代 表 者 名                 押印 

担 当 者 名 

電 話 番 号  

代表者の署名の場合は押印不要  
 

 

 下記の理由により、北九州市電子入札システムによる電子入札に参加できないので、サブ 

システムによる参加を申請します。 

 

 

記 

 

 

１ 電子入札システムによる参加ができない理由 

 

 

 

 

２ サブシステムの利用予定期間 

 

 

 


