
「事務所」や「事業所内のオフィス（事務室）」

①紙・ペットボトル・かんびん・プラごみの購入【相場：５千円】

「分別用ボックス」を設置し、従業員の分別を促進

②機密文書の裁断処理【相場：２０万円】

「シュレッダー」を設置し、機密文書もリサイクルに

【整備前】どんなごみも分別せず、同じごみ箱（ごみ袋）に捨てていた

【整備後】古紙リサイクルを意識した執務室にするための整備を実施

補助金額 １０万円（２０５，０００円の２分の１）※上限１０万
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・各職員の横にごみ箱があり、
何でも捨てられる状態

・ごみ箱が多数あり、集めるのが大変

・可燃ごみのごみ箱しかなく、
分別できない

・機密文書をリサイクルせずに、
市の焼却工場へ搬入

・古紙（機密文書）の置場がない

見直しポイント

【事務所 活用事例】



ご

ご カ ペ プ

紙 シュレッダーご ・・・ ごみ箱（可燃）

カ ・・・ カン・ビン

ペ ・・・ ペットボトル

プ ・・・ プラスチック

紙 ・・・ 古紙

【分別ボックス】

・ごみ箱分別ボックスを給湯室に集約
分別意識・ごみ回収時間を短縮

・紙類についても分別ボックスを設置
機密文書もシュレッダー処理の上、
古紙としてリサイクル

改善ポイント



ご

ご ・・・ ごみ箱（可燃）

カ ・・・ カン・ビン

ペ ・・・ ペットボトル

プ ・・・ プラスチック

紙 ・・・ 古紙

【分別ボックス】

・倉庫に新たに間仕切りを設置して、
ごみ保管スペースを確保

・ごみ箱分別ボックスを新設した
ごみ保管スペースに集約
分別意識・ごみ回収時間を短縮

こんなことも

ごみ保管スペース

ご カ ペ プ
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